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CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO PER 
DEGLI ASSISTENTI (EX AREA B  Posizione economica B1) CON CONTRATTO 

DI ASSUNZIONE A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO. 

 

Art. 1 - POSTI A CONCORSO 

Chirurghi e degli Odontoiatri della provincia di Alessandria (CCNL Personale del Comparto 
Funzioni Centrali  Enti pubblici non economici), indice un concorso pubblico per titoli ed esami per la 
copertura di n. 1 posto a tempo indeterminato ed DEGLI ASSISTENTI (EX AREA B  
Posizione economica B1). 

donei per eventuali ulteriori assunzioni. 

 

Art. 2 -  

 

1. avere compiuto il diciottesimo anno di età; 

2. cittadinanza italiana o di Stato membr
conoscenza della lingua italiana;  

3. godimento dei diritti civili e politici; 

4.
essere stati dichiarati decaduti da un pubblico impiego, ovvero non essere stati licenziati ai sensi 

 

5. assenza di condanne penali e della pendenza di procedimenti penali che 
dai pubblici uffici e
di impiego con le pubbliche amministrazioni; 

6. essere in regola con le norme concernenti gli obblighi di leva (per i candidati di sesso maschile nati 
entro il 31.12.1985); 

7. idoneità psico-fisica alla mansione;  

8. possesso del diploma di Scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale rilasciato da 
Stato. Per la validità dei titoli di studio 

equipollenza ai sensi della vigente normativa in 
materia; 

9. ella 
lingua inglese.  

stabilita dal bando di concorso per la presentazione delle domande. 

Il mancato possesso dei requisiti dichiarati dai candidati nella domanda di ammissione al concorso comporta 

vigente normativa in caso di dichiarazioni mendaci. 

 
difetto dei requisiti previsti. 
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Art. 3 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE - TERMINI

La domanda di partecipazione al concorso, di cui al presente bando, deve essere: 

 redatta in lingua italiana compilando lo schema allegato al presente bando (Allegato A  schema di 
domanda, Allegato B  
Allegato C  Dichiarazione sostitutiva di certificazione in sostituzione delle normali certificazioni 
concernenti stati, qualità personali e fatti), deve essere firmata dal candidato con firma autografa e 

; 
 corredata di copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità. 

Saranno escluse le domande presentate su modulistica non conforme a quella allegata e parimenti quelle 
prive di sottoscrizione.  

La domanda di partecipazione dovrà pervenire, a pena di inammissibilità, entro il trentesimo giorno 
decorrente dal giorno successivo alla data di pubblicazione per estratto del presente bando sulla Gazzetta 
Ufficiale della Repubblica  IV Serie speciale «Concorsi ed esami». Il presente bando viene pubblicato 

OMCeO di Alessandria 
Trasparente  Se  

Qualora detto giorno sia festivo, il termine è prorogato al primo giorno successivo non festivo. 

Il termine per la presentazione delle domande e della documentazione 
riserva di invio successivo di documenti è priva di efficacia. 

La domanda di ammissione deve essere trasmessa esclusivamente con una delle seguenti modalità, non 
essendo ammesse forme diverse: 

 tramite Posta Elettronica Certificata (PEC), esclusivamente con invio da un indirizzo di Posta 
Elettronica C

ISTANZA PARTECIPAZIONE CONCORSO AREA ASSISTENTI (EX AREA B 
Posizione economica B1) ; 

 tramite raccomandata A.R. indirizzata a Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di 
Alessandria, Via Pisacane, 21 - 15121 Alessandria, PAZIONE 
CONCORSO AREA ASSISTENTI (EX AREA B  . 

In caso di invio della domanda tramite Posta Elettronica Certificata, la stessa, a pena di esclusione, deve 
essere firmata senza alcuna autentica e scansionata. La domanda inviata tramite posta elettronica ordinaria 
NON sarà accettata. 

Nel caso di spedizione a mezzo del servizio postale (raccomandata A.R.) la domanda dovrà pervenire entro la 

postale accettante. 

La mancata ricezione della domanda, con uno qualsiasi dei suddetti mezzi, entro la scadenza comporta, in 
ogni caso, l'esclusione dalla selezione. 

Non saranno quindi accettate le domande che per qualsiasi ragione dovessero p oltre il 
si assume alcuna responsabilità per la dispersione delle 

comunicazioni dipendenti qualunque 
mancata o tardiva comunicazione del successivo cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, né per 
eventuali disguidi postali o telematici o comunque imputabili a terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. 

Il candidato, nella domanda di iscrizione deve dichiarare, sotto la propria responsabilità e consapevole delle 
. 445, 

oltre al possesso dei requisiti di ammissione richiesti dal precedente art. 2, quanto segue: 
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a) il cognome, il nome, il luogo e la data di nascita nonché il codice fiscale;

b) il luogo di residenza (indirizzo, numero civico, Comune e codice di avviamento postale), con l'impegno 
di far conoscere tempestivamente le eventuali variazioni. Nel caso di cittadinanza di uno Stato 

correttamente scritta e parlata; 

c) il Comune di iscrizione nelle liste elettorali ovvero i motivi della non iscrizione o della cancellazione 
dalle liste medesime; 

d) godimento dei diritti civili e politici (in caso di mancato godimento occorre indicarne i motivi); 

e) iego e alle mansioni proprie del profilo professionale oggetto del presente 
bando; 

f)  di condanne o procedimenti penali in corso; 

g) , qualora diverso da quello di 
Posta Elettronica Certificata, presso cui 

intende 
Posta 

Elettronica Certificata; 

h)

conseguiti all'estero, oltre alle informazioni appena elencate, è altresì richiesta la dichiarazione 

al titolo di studio italiano richiesto dal presente bando ai sensi della vigente normativa in materia; 

i) la chiature e delle applicazioni informatiche più diffuse; 

l) la conoscenza della lingua inglese; 

m) per i candidati di sesso maschile nati entro il 31 dicembre 1985, la posizione regolare riguardo agli 
obblighi militari; 

n) assenza di 
Amministrazione; 

o)
riconosciuti portatori di handicap, ai sensi della L. 104/92, dovranno specificare nella domanda la 

partecipazione alla selezione dovrà essere corredata  vista la circolare n.6 del 24.7.1999, prot. n. 
42301/1999 della Presidenza del Consiglio dei Ministri Dipartimento della Funzione Pubblica  da una 
certificazione rilasciata da apposita struttura sanitaria che ne specifichi gli elementi essenziali in 
ordine ai benefici di cui sopra, al Amministrazione di predisporre per tempo i 
mezzi e gli strumenti atti a garantire una regolare partecipazione anche ai soggetti portatori di 
handicap; 

p) nel D.P.R. 487/94; 

q)  

 r)  3 del D. Lgs 196/03 (Testo Unico sulla Protezione dei dati personali) 

nel rispetto della predetta normativa, esclusivamente per le finalità legate alla presente selezione, 
nonché per la successiva eventuale gestione del rapporto di lavoro. 
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Il candidato dovrà inoltre allegare alla domanda:

- il proprio curriculum professionale in formato europeo; 

- la fotocopia di un documento di identità in corso di validità alla data di ricezione della domanda stessa da 
parte dell'Ordine. La domanda non corredata dalla fotocopia del documento di identità è esclusa; 

- un'ulteriore dichiarazione, a pena di esclusione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del Decreto del Presidente 
della Repubblica 445/2000, di possesso dei titoli, con esclusivo riferimento ai titoli di studio ed ai titoli di 
servizio.  

La mancata sottoscrizione della domanda costituisce motivo di esclusione. 

 

Art. 4 - PROVA PRESELETTIVA 

Nel caso in cui il numero delle domande di partecipazione sia superiore a 60 si procederà allo svolgimento di 

consisterà nella risoluzione di test e/o quiz a risposta multipla di natura psico- attitudinale e/o vertenti sulle 
, mediante la somministrazione di un 

questionario da riconsegnare nel termine di 60 minuti. 

Il diario della eventuale prova preselettiva sarà p
(www.ordinemedici.al.it) Area Amministrazione Trasparente  
pubblicazione ha valore di notifica a tutti gli effetti e nei confronti di tutti i candidati. 

I candidati che non riceveranno comunicazione di esclusione dal concorso sono tenuti a sostenere la prova 
secondo le indicazioni contenute nel predetto avviso. 

I candidati dovranno presentarsi il giorno fissato per l  prova preselettiva nonché per la prova scritta 
e per o di riconoscimento in 
corso di validità e della eventuale ulteriore documentazione prevista dai protocolli della Funzione Pubblica 
che regolano lo -19. 

La Commissione Esaminatrice, prima di procedere alla preselezione, determinerà i criteri per lo svolgimento 
della stessa. 

Ad esito della prova preselettiva, la Commissione stilerà una graduatoria e con proprio procedimento saranno 
ammessi alla successiva prova scritta del concorso i candidati che risulteranno collocati in graduatoria entro 
i primi 20 posti. Saranno ammessi, altresì, tutti i candidati aventi il medesimo punteggio del candidato 
collocatosi al ventesimo posto. 

ove 
concorsuali e non concorrerà alla formazione del punteggio finale di merito. 

I candidati sono ammessi alla prova preselettiva con riserva di accertamento del possesso dei requisiti 
 

 
sarà considerata rinuncia al Concorso. 

http://www.ordinemedici.al.it  
avere notizia della loro ammissione o meno alla prova scritta e della data e del luogo di svolgimento di 

 

http://www.ordinemedici.al.it   
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sede e della data di svolgimento della prova orale almeno 20 giorni prima. Tale pubblicazione avrà valore di 
notifica a tutti gli effetti. 

 

Art. 5 -  

L  e in una prova orale. 

Prova scritta  

La prova scritta consisterà nella risoluzione di test e/o quiz a risposta multipla o a risposta aperta, in un tempo 
predeterminato, vertenti sui seguenti argomenti: 

 Elementi di diritto pubblico e amministrativo 
 Elementi di contabilità pubblica 
 Elementi di legislazione ordinistico  sanitaria (attività istituzionale e organizzazione degli Ordini 

dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri e della relativa Federazione, nonché norme connesse al 
loro funzionamento), codice di Deontologia Medica, conoscenza della normativa riguardante le 

, 

eventi formativi accreditati ECM, nozioni di informatica. 

Potranno partecipare alla successiva prova orale solo i candidati che abbiano conseguito nella prova scritta il 
punteggio minimo di 21/30. 

 

Prova orale 

Il colloquio verterà  delle materie  oggetto della prova scritta 
conoscenza di nozioni di lingua inglese e sarà inoltre volto ad accertare le attitudini personali per lo 
svolgimento dei compiti propri del posto messo a concorso. 

Supereranno la prova orale i candidati che avranno conseguito un punteggio minimo di 21/30. 

 

altri strumenti tecnologici similari, libri, periodici, giornali, quotidiani ed altre pubblicazioni di alcun tipo, né 
portare borse o simili contenenti il materiale suindicato, che dovranno in ogni caso essere consegnati prima 

rveglianza, il quale, senza assunzione di alcuna responsabilità, 
provvederà a restituirli al termine delle stesse. 

Durante lo svolgimento delle prove i candidati non potranno comunicare tra loro in alcun modo né utilizzare 
 

 

Art. 6 -  

Il diario della prova scritta e della prova orale e le modalità di svolgimento saranno resi noti ai concorrenti 
http://www.ordinemedici.al.it nistrazione 

Trasparente   

a prova scritta e la valutazione dei titoli saranno 
pubblicati (http://www.ordinemedici.al.it) 
candidati ammessi alla prova orale. 
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Ai candidati ammessi al colloquio, prima della prova orale sarà comunicato il punteggio riportato in seguito 
alla valutazione dei titoli. 

Tale avviso ha valore di notifica a tutti gli effetti e nei confronti di tutti i candidati. Non seguiranno ulteriori 
comunicazioni di convocazione. 

 

Art. 7 - COMMISSIONE ESAMINATRICE 

La Commissione Esaminatrice incaricata delle operazioni concorsuali nella prima riunione stabilisce i criteri e 
 

La Commissione Esaminatrice, in cui è garantita la presenza almeno di 1 componente di sesso femminile, 
dopo la prova scritta e prima che si proceda alla correzione dei relativi elaborati, provvede 
valutazione dei titoli dei candidati ammessi a sostenerla. 

Durante lo svolgimento della prova scritta la Commissione sarà integrata da un esperto di informatica. 

Durante lo svolgimento del colloquio, la Commissione sarà integrata da un esperto in lingua inglese ed un 
esperto in informatica. 

  

Art. 8 - VALUTAZIONE DEI TITOLI 

La valutazione dei titoli, effettuata dalla Commissione Esaminatrice, avviene sulla base delle dichiarazioni dei 
 

La valutazione dei titoli è effettuata prima dello svolgimento della prova orale.  

La Commissione procederà alla valutazione dei titoli dichiarati dai candidati al momento della presentazione 
della domanda di partecipazione al concorso riguardanti esperienze lavorative pregresse presso enti privati 
e pubblici (o società interamente pubbliche) e/o soggetti privati o di lavoro autonomo con mansioni varie di 
segreteria, debitamente documentate, con particolare preferenza di eventuali servizi prestati presso Ordini 
e/o Collegi Professionali, che comprovino il possesso di un profilo professionale e culturale aderente a quello 

 

Al fine di una corretta valutazione, dovrà essere specificata la data di inizio e fine delle singole esperienze e 
dovranno essere riportate in maniera sintetica le relative mansioni e responsabilità. 

Nel caso in cui il candidato ometta di produrre la dichiarazione relativa al titolo posseduto e/o al servizio 
prestato, il requisito dell'ammissibilità si riterrà soddisfatto e il titolo/servizio prestato sarà oggetto di 
valutazione solo qualora il dato risulti comunque dalla domanda ovvero dal CV, senza possibilità di 
integrazione della stessa. 

L 'Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Alessandria provvederà ad effettuare i controlli del caso 
allo scopo di verificare la veridicità delle dichiarazioni rese nella domanda e nella dichiarazione relativa al 
possesso dei titoli, ai sensi dell'articolo 71 del D.P.R. 445/2000. 

In caso di esito negativo il dichiarante, in qualsiasi tempo, decade dai benefici conseguenti alla dichiarazione 
risultata non veritiera e l'Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri di Alessandria si riserva di risolvere 
senza preavviso il contratto eventualmente già stipulato, ferme restando le dovute segnalazioni alle Autorità 
competenti al fine dell'accertamento delle responsabilità penali in caso di dichiarazioni mendaci. 

La Commissione Esaminatrice valuterà i seguenti titoli cui complessivamente potrà assegnarsi un punteggio 
non superiore a 10/10. 
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I titoli ammessi a valutazione sono:

 rapporti presso Enti Pubblici con mansioni amministrative: punti 1 per anno fino ad un massimo 
di 4/10; 

 rapporti presso privati con mansioni amministrative: punti 0,50 per anno fino ad un massimo di 
2/10; 

- il servizio prestato per frazione di anno superiore ai sei mesi è considerato come anno intero. 

Per il servizio prestato presso Ordini e/o Collegi Professionali verrà attribuito ulteriormente 1 
punto; se il servizio è stato prestato presso un Ordine dei Medici Chirurghi e degli Odontoiatri, 
verrà attribuito ulteriormente 1 punto. Tutti i punteggi suddetti sono cumulabili. 
 

 Partecipazione a seminari e corsi di formazione e di aggiornamento in materia di interesse e 
competenza ordinistica fino ad un massimo di 3 punti. 

 
 Curriculum: punteggio massimo 2/10. 

 

La Commissione Esaminatrice, prima della prova orale, redigerà la graduatoria dei risultati del concorso 
attribuendo a ciascun candidato il voto della prova  scritta e del punteggio conseguito nella 

Presidente della Repubblica n. 487/1994. 

Il punteggio complessivo è costituito dalla valutazione dei titoli e dai voti relativi alla prova scritta ed alla 
prova orale.     

 

Titoli punti   10/10  
Prova scritta punti   30/30  
Prova orale punti   30/30  
Totale:                                           punti   70/70  

 

 

Art. 9 - TITOLI DI PRECEDENZA E/O PREFERENZA 

I candidati che abbiano dichiarato il possesso dei titoli di precedenza e/o preferenza e che abbiano superato 
entro il termine perentorio di 7 giorni 

decorrenti dal giorno successivo a quello in cui hanno sostenuto la prova orale, i documenti in carta 
semplice attestanti il possesso dei titoli di precedenza e/o preferenza già dichiarati in domanda. 

usione dei 
benefici derivanti dai titoli stessi. 

Si considerano prodotti in tempo utile i documenti pervenuti entro il termine sopra indicato. 

Le categorie di cittadini che nei pubblici concorsi hanno preferenza a parità di merito e a parità di titoli (ove 
.   

Il diritto alla preferenza, a parità di merito, potrà essere dimostrato anche tramite dichiarazione sostitutiva 
età a seconda dei casi. Il candidato che 

abbia omesso di dichiarare nella domanda il possesso dei titoli che diano diritto alla preferenza a parità di 
merito di cui sopra non potrà beneficiare dei medesimi. 
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Art. 10 GRADUATORIA

La graduatoria finale sarà predisposta 
.   

Saranno inseriti in graduatoria i candidati che conseguiranno un punteggio minimo di 21/30 
 

Il punteggio finale di ciascun candidato è dato dalla somma dei punteggi ottenuti in sede di valutazione dei 
titoli, e dei voti della prova scritta e della prova orale. 

Sarà dichiarato vincitore il candidato classificato al primo posto. 

La graduatoria sarà, quindi, approvata dal Consiglio Direttivo dell'Ordine dei Medici Chirurghi e degli 
Odontoiatri di Alessandria e verrà pubblicata sul sito istituzionale dell'Ordine stesso 
(https://www.ordinemedici.al.it) nell  Amministrazione Trasparente  , con 
valore di notificazione a tutti gli interessati, ad ogni effetto di legge. 

Dalla data di pubblicazione di detta graduatoria decorrerà il termine di 15 giorni per presentare reclamo 
scritto all'Ente per eventuali errori ed omissioni. 

organico per la medesima area e posizione economica, detta graduatoria potrà essere utilizzata per assumere 
 

 

Art.11 - ASSUNZIONE IN SERVIZIO 

Il concorrente dichiarato vincitore risultato in possesso dei requisiti sarà assunto in servizio e inquadrato 
AREA DEGLI ASSISTENTI (EX AREA B  Posizione economica B1) - con decorrenza fissata nel contratto 

individuale, sotto condizione del superamento del periodo di prova della durata prevista dal CCNL Personale 
del Comparto Funzioni Centrali  Enti pubblici non economici.  

Il periodo di prova non può essere rinnovato o prorogato alla scadenza. 

Il candidato vincitore del concorso ed in regola con la documentazione prescritta dal presente bando dovrà 
dei Medici Chirurghi e Odontoiatri della provincia di Alessandria il 

contratto individuale di lavoro previsto dal CCNL Personale del Comparto Funzioni Centrali  Enti pubblici 
non economici. 

Qualora il candidato dichiarato vincitore non si presenti  senza giustificato motivo  nel giorno fissato per la 
stipula del contratto, sarà ritenuto rinunciatario. 

 

Art. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Si informa che il trattamento dei dati contenuti nelle domande di concorso è finalizzato unicamente alla 
gestione 
opera di eventuali soggetti esterni di ausilio alle attività concorsuali, ed archiviazione cartacea dei relativi atti. 

Il/la candidato/a autorizza pertanto a pubblicare sul proprio sito i dati personali necessari ad 
 

eventuali soggetti esterni di ausilio alla procedura selettiva al trattamento dei propri dati. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini dell'accertamento dei requisiti prescritti, pena l'esclusione dal 
concorso in caso di rifiuto. 
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I dati personali fornit
provincia di Alessandria, titolare dei dati, per le finalità di gestione del concorso che provvederà al loro 
trattamento anche successivamente all'eventuale instaurazione del rapporto di lavoro per le finalità inerenti 
alla gestione del rapporto medesimo. Gli stessi dati potranno essere comunicati a soggetti terzi che 
forniranno specifici servizi elaborativi strumentali allo svolgimento della procedura concorsuale.

L'interessato gode dei diritti di cui alle norme vigenti (Reg. UE 679/2016 e D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.) tra i quali 
figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto di 
rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi 
alla legge, nonché il diritto di opporsi per motivi legittimi al loro trattamento. Tali diritti potranno essere fatti 

Chirurghi e Odontoiatri della provincia di Alessandria, 
titolare del trattamento.

Il responsabile del trattamento dei dati è
Alessandria.

Art. 13 - TRATTAMENTO ECONOMICO

Al posto messo a concorso si applica il trattamento economico previsto dal CCNL Personale del Comparto 
Funzioni Centrali Enti pubblici non economici, nel tempo vigente, DEGLI ASSISTENTI (EX AREA B 

Posizione economica B1).

Art. 14 - DISPOSIZIONI FINALI E NORME DI SALVAGUARDIA

concorrenti sia ritenuto insufficiente per il buon esito del procedimento. In tal caso restano valide le 
domande presentate in precedenza, con facoltà per i candidati di integrare, entro il nuovo termine, la 
documentazione allegata.

lo richieda, quando gravi motivi lo consiglino o sopravvengano impedimenti normativi o di natura finanziaria 
alla copertura del posto, o comunque cadano i presupposti della procedura stessa.

Per quanto non espressamente previsto dal presente bando valgono, in quanto applicabili, le disposizioni 
previste dalla normativa vigente in materia.

Il Responsabile del procedimento è Agosta Ilaria, impiegata

Il presente bando viene pubblicato su
della provincia di Alessandria (http://www.ordinemedici.al.it) nell Amministrazione Trasparente

, nonché per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana IV serie 
.

Per informazioni sul presente ban
Chirurghi e degli Odontoiatri della provincia di Alessandria, Via C. Pisacane 21 (0131.253666).

Alessandria lì, 13.01.2023
Il Presidente OMCeO di Alessandria

Dott. Antonello Santoro
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